附件
浙大科技园2026年档案整理及数字化服务
项目清单
	序号
	档案类型
	服务内容
	单位
	数量
	单价
	备注

	1
	文书档案
	档案前处理
	件
	11000
	
	查漏补缺、去重、核对文件齐全完整

	
	
	档案整理
	件
	17000
	
	鉴定分类、敲章、去钉、装订、装盒等

	
	
	条目录入
	条
	21000
	
	文件相关重要信息按档案标准录入

	2
	会计档案
	凭证整理
	本
	0
	
	录入、敲章、装盒等

	
	
	报表、账册等整理
	册
	0
	
	鉴定分类、录入、封面封底及卷内目录制作、装订、装盒等

	3
	业务档案
	档案整理
	公分
	400
	
	鉴定分类、录入、封面封底及卷内目录制作、装订、装盒等

	4
	科技档案
	档案整理
	公分
	500
	
	鉴定分类、录入、封面封底及卷内目录制作、装订、装盒等

	5
	实物档案
	档案整理
	件
	100
	
	鉴定分类、录入、拍照、实物标签打印及粘贴

	6
	照片档案
	实体照片整理
	张
	100
	
	鉴定分类、录入、扫描、装盒成册

	
	
	电子照片整理
	张
	100
	
	鉴定分类、录入、照片处理、编号

	7
	电子档案
	条目录入
	条
	4000
	
	文件相关重要信息按档案标准录入

	8
	档案数字化（A4幅面）
	页
	130000
	
	所有类型档案扫描、纠偏、格式转化

	9
	电子文件打印、上架、倒库等
	天
	10
	
	无法计量的杂活工作

	10
	全宗卷整理
	类
	8
	
	按8大类规范化建立全宗卷

	11
	档案耗材
	全宗章、牛皮纸、装订线等
	元
	1
	
	按实际使用结算

	12
	合计
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